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TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.0 - OBJETO: CONTRATAGAO DE ASSESSQORIA CONTABIL PARA ATUAR JUNTO AS
SECRETARIAS DIVERSAS DO MUNICIPIO DE MILHA.

1.1. Este objeto serd realizado através de licitagdo na modalidade PREGAQ, na forma
PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, com o Regime de Execucgdo Indireta Empreitada
por prego global.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A presente licitagdo justifica-se pela necessidade da CONTRATACAO DE ASSESSORIA
CONTABIL, tendo em vista a necessidade de dar suporte aos Técnicos da Contabilidade e
Gestores Municipais. Sendo assim a Contratagdo de Assessoria especializada em contabilidade
publica, visa o aperfeicoamento da qualificado dos servigos para atendimento da legislagdo em
vigor, especificamente no tocante as novas Normas Brasileiras de Contabilidade ao Setor
Plublico - NBCASP, pertinente aos servicos objeto do presente instrumento. As crescentes
exigéncias legais, principalmente dos o6rgdos de fiscalizagdo e controle externo demandam
qualificacdo técnica em constante aperfeicoamento para absorver as responsabilidades de um
setor publico na area contabil-financeira.

ITEM | DESCRICAO VR.
UNIT.

UND QTDE VR. TOTAL

1.0 | CONTRATAGAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA CONTABIL
JUNTO A SECRETARIA DE EDUCACAO

1.1 CONTABILIDADE PUBLICA:
01 - Abertura da escrituragdo contabil - orgamentaria,
financeira e patrimonial;

02 - Orientacdo e acompanhamento as exigéncias legais para
divulgacdo e publicagdo da execugdo orcamentéria e financeira
exigidos pela Lei Complementar n® 131/2009 Lei da
Transparéncia;

03 - Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagdo do
exercicio anterior;
04 - Orientacdo para classificagdo orcamentdria da receita e
despesa, em conformidade com a Lei Orcamentdria € com as
normas vigentes;
05 - Supervisdo da escrituracdo de todos os atos e fatos
relativos ao Orcamento e as variagdes patrimoniais da
Secretaria de Educacgdo, pelo método das partidas dobradas e

MES 10 | 6.600,00 | 66.000,00

em meio eletrénico;
06 - Supervisdo e orientacdo para concitiacdo das contas
bancérias;

07 - Elaboracdo dos balancetes da Secretaria de Educacdo, de
forma analitica e sintética;

08 - Consolidacdo das informacgtes de licitagdo, folha de
pagamento e contabilidade para geragdo do SIM - SISTEMA DE
INFORMACOES MUNICIPAIS, regulamentado pelo Tribunal de
Contas dos Municipios;

Rua Pedro José de Oliveira 406, Centro - Milhi— CE - CEP: 63.635-000
CNPJ: 06.741.565/0001-96




K% MRS & . . PREFEITURA MUNICIPAL DE
T,

ST osoansas |

/w Um Novo TeEmro, Uma Nova Hisvoma

09 - Elaboracdo e impressdo dos Livros Diario e Razdo;
10 - Acompanhamento e geragao de planilhas para apuragéo e
recolhimento mensal do PASEP;
11 - Consolidacdo de dados de todos os balancetes da
Secretaria de Educacgdo, diretas e indiretas e da Cadmara, par

emissdo de relatérios;
PLANEJAMENTO:

12 - Elaboragao de Mensagens e Projetos de Lei relativos a
créditos adicionais;

13 - Pesquisa da legislagdo federal e estadual, de normas
emanadas da Secretaria do Tesouro Nacional, Receita Federal,
Previdéncia Social etc. e orientagdo para sua aplicacdo pelo
municipio;

14 - Elaboragédo de relatorios gerenciais para a tomada de
decisoes;

15 - Elaborag@o da Programacdc Financeira e do Cronograma
Mensal de Desembolso;
16 - Acompanhamento da Programacdo Financeira e do
Cronograma Mensal de Desembolso.

1.2

OBRIGAGCOES ACESSORIAS JUNTO AC FNDE:
01 - Elaboragdo e Insergdo anual de dados no Sistema de
Informagbes sobre Orgamentos Publicos em Educagdo - SIOPE
junto ao Fundo Nacional de Desenveclvimento da Educacdo -
FNDE

UND

4.000,00

4.000,00

1.3

PRESTACﬁES DE CONTA:
01 - Elaboracao de Prestacbes de Contas de Gestao - PCS

UND

6.600,00

6.600,00

TOTAL DO ITEM 01

76.600,00

ITEM

DESCRICAO

UND

QTDE

VR.
UNIT.

VR. TOTAL

2.0

CONTRATAGAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA CONTABIL
JUNTO A SECRETARIA DE SAUDE

2.1

CONTABILIDADE PUBLICA:
01 - Abertura da escrituracdo contdbil - orcamentaria,
financeira e patrimonial;
02 - Orientacdo e acompanhamento as exigéncias legais para
divulgacdo e publicacdo da execugdo orcamentaria e financeira
exigidos pela Lei Complementar n® 131/2009 Lei da
Transparéncia;

03 - Orientagdo para classificagdo orgamentaria da receita e
despesa, em conformidade com a Lei Orcamentdria e com as
normas vigentes;
04 - Supervisdo da escrituracdo de todos os atos e fatos
relativos ao Orgamento e as variagBes patrimeniais da
Secretaria de Salde pelo método das partidas dobradas e em
meio eletrénico;
05 - Supervisdo e orientagdo para conciliagdo das contas
bancérias;

06 - Elaboracdo dos balancetes da Secretaria de Educagao de
forma analitica e sintética;
07 - Consclidagdo das informagdes de licitagdo, folha de
pagamento e contabilidade para geragée do SIM - SISTEMA DE
INFORMACOES MUNICIPAIS, regulamentado pelo Tribunal de
Contas dos Municipios;
08 - Orientagdo para organizagao de documentos mensais de
receita e despesa para remessa a Camara Municipal;
09 - Elaboracdo e impressdo dos Livros Didric e Razdo;
10 - Analise e acompanhamento do cumprimento da aplicagdo

em acoes e servigcos de salde;
11 - Acompanhamento e geragao de planilhas para apuragdo e
recolhimento mensal do PASEP;

12 - Consolidacdo de dados de todos os balancetes da

10

6.600,00

66.000,00
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Secretaria de Sadde diretas e indiretas e da Camara, para
emissdo de relatérios;
PLANEJAMENTO:

13 - Pesquisa da legislacdo federal e estadual, de normas
emanadas da Secretaria do Tesouro Nacional, Receita Federal,
SUS, Previdéncia Social etc. e orientagdo para sua aplicacdo
pelo municipio;
15 - Elaboracdo de relatérios gerenciais para a tomada de
decisdes;

16 - Elaboragdo da Programag&o Financeira e do Cronograma
Mensal de Desembolso;
17 - Acompanhamento da Programacdo Financeira e do
Cronograma Mensal de Desembolso.

08 - Consolidagdo das informagBes de licitacdo, folha de
pagamento e contabilidade para geracdo do SIM - SISTEMA DE
INFORMACOES MUNICIPAIS, regulamentado pelo Tribunal de
Contas dos Municipios;
09 - Orientag8o para organizacdo de documentos mensais de
receita e despesa para remessa a Camara Municipal;
10 - Elaboracdo e impressdo dos Livros Didrio ‘e Razdo;
11 - Acompanhamento e geragdo de planilhas para apuracdo e
recolhimento mensal do PASEP;
12 - Consolidagdo de dados de todos os bazlancetes da
Secretaria diretas e indiretas e da Cémara, par emissic de
relatérios; .

PLANEJAMENTO:
13 - Elaboragdo de Mensagens e Projetos de Lei relativos a
creéditos adicionais;

14 - Pesquisa da legislagdo federal e estadual, de normas
emanadas da Secretaria do Tesouro Nacional, Receita Federal,
Previdéncia Social etc. e orientacdo para sua aplicacio pelo

2.2 |OBRIGACOES ACESSORIAS JUNTO AO FNS:

01 - Elaboragéo e insercdo Bimestral de dados no Sistema de

InformagGes sobre Orgamentos Publicos, em salde - SIOPS BIMESTRAL 6 500,00 3.000,00

junto ao Fundo Nacional de Sadde - FNS
2.3 PRESTACOES DE CONTA:

01 - Elaboracd@o de Prestactes de Contas de Gestdo - PCS Unp 1 6.600,00 6.600.00

TOTAL DO ITEM 02 75.600,00
ITEM | DESCRICAOD uno  Qmoe| YR | vr ToTAL
3.0 |CONTRATAGAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA CONTABIL

JUNTO A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
3.1 | CONTABILIDADE PUBLICA:

01 - Abertura da escrituragdo contdbil - crcamentdria,

financeira e patrimonial;

02 - Orientagdo e acompanhamento as exigéncias legais para

divulgagdo e publicacdo da execucdo orgamentdria e financeira

exigidos pela Lei Complementar n® 131/2009 Lei da

Transparéncia;

03 - Conferéncia dos saldos bancérios e conciliagio do

exercicio anterior;

04 - Orientagéo para classificacdo orcamentdria da receita e

despesa, em conformidade com a Lei Orcamentdria e com as

normas vigentes;

05 - Supervis@o da escrituracdo de todos os atos e fatos

relativos ao Orgamento e as variagbes patrimoniais de cada

Secretaria, pelo método das partidas dobradas e em meio

eletrénico;

06 - Supervisdo e orientagdo para conciliagdo das contas

bancarias; )

07 - Elaboragd@o dos balancetes de forma analitica e sintética; MES 10 6.000,00 | 60.000,00
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municipio;

15 - Elaboracdo de relatérios gerenciais para a tornada de
decisbes;

16 - Elaboracdo da Programacdo Financeira e do Cronograma
Mensal de Desembolso;
17 - Acompanhamento da Programacdo Financeira e do
Cronograma Mensal de Desembolso;
18 - Elaboragdo de slides e apresentagdo técnica nas
Audiéncias publicas dos Relatérios de Gestio Fiscal.

3.2

ELABORAGAQ DA LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS - LDO

UND

6.000,00

6.000,00

ELABORA(;AO DA LEI ORCAMENTARIA ANUAL - LOA

UND

=

10.000,00

10.000,00

3.4

ELABORACAO DO PLANO PLURIANUAL 2018 - 2021

UND

15.000,00

15.000,00

3.5

ELABORACAO E HOMOLOGACAO DA DECLARAGAO DE CONTAS
ANUAIS - DCA DO EXERCICIO JUNTO AO SISTEMA DE
INFORMACOES CONTABEIS E FISCAIS DO SETOR PUBLICO
BRASILEIRO - SICONFI.

UND

1.500,00

1.500,00

3.6

ELABORAGCAO E HOMOLOGACAO BIMESTRAL DC RELATORIO
RESUMIDO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA RREQ JUNTO AO
SISTEMA DE INFORMAGOES CONTABEIS E FISCAIS DO SETOR
PUBLICO BRASILEIRO - SICONFI

BIMESTRAL

300,00

1.800,00

3.8

ELABORACAO E HOMOLOGAGAO QUADRI'VIESTRAL DO
RELATORIO DE GESTAO FISCAL - RGF JUNTO AQ SISTEMA DE
INFORMAGCOES CONTABEIS E FISCAIS DC SETOR PUBLICO
BRASILEIRO - SICONFI.

UND

300,00

900,00

3.9

PRESTACAO DE CONTAS DE GESTAO:
01 - Elaboracéo da Prestacdio de Contas de Gestio - PCS

UND

6.000,00

6.000,00

3.10

Elaboragdo do Balango Geral do Municipio - PCG

UND

10.000,00

10.000,00

TOTAL DO ITEM 3

111.200,00

ITEM

DESCRICAO

UND

QTDE

VR.
UNIT.

VR. TOTAL

4.0

CONTRATACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA CONTABIL
JUNTO A SECRETARIA DE ACAO SOCIAL

4.1

CONTABILIDADE PUBLICA:
01 - Abertura da escrituragdo contdbil - orcamentaria,
financeira e patrimonial;
02 - Orientagdo e acompanhamento as exigéncias legais para
divulgagdo e publicagdo da execugdo orcamentéria e financeira
exigidos pela Lei Complementar n® 131/2009 lei da
Transparéncia;

03 - Orientagdo para classificacdo orcamentdria da receita e
despesa, em conformidade com a Lei Orgamentdria e com as
normas vigentes;
04 - Supervisdo da escrituracdo de todos os atos e fatos
relativos ac Orcamento e as variagdes patrimoniais da
Secretaria do Trabalho e Assisténcia Social peio método das
partidas dobradas e em meio eletrdnico;
05 - Supervisdo e orientagdo para concd.agao das contas
bancaérias;

06 - Elaboragdo dos balancetes da Secretaria de Assisténcia
Social, de forma analitica e sintética;
07 - Consolidacdo das informagdes de 'u_magao fotha de
pagamento e contabilidade para geracdo do SIM - SISTEMA DE
INFORMACOES MUNICIPAIS, regulamentade pelo Tribunal de
Contas dos Municipios;
08 - Orientacdo para organizacdo de documentos mensais de
receita e despesa para remessa a Camera Municipal;
09 - Elaborag8o e impressdo dos Livros Didrio e Razao;
10 - Acompanhamento e geragdo de planilhas para apuragao e
recolhimento mensal do PASEP;
11 - Consolidagdo de dados de todos os balancetes da

10

6.000,00

60.000,00
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Secretaria de Assisténcia Social, diretas e indiretas e da
Cémara, para emissao de relatérios;
PLANEJAMENTO: '

12 - Pesquisa da legislacdo federal e estadual, de normas
emanadas da Secretaria do Tesouro Nacional, Receita Federal,
SUAS, Previdéncia Social etc. e orientacdo para sua aplicacdo
pelo municipio;
13 - Elaboracdo de relatdrios gerenciais para a tomada de
decisdes;

14 - Elaboragéo da Programacdo Financeira e do Cronograma
Mensal de Desembolso;
15 - Acompanhamento da Programac@o Financeira e do
Cronograma Mensal de Desembolso.

4.2 PRESTACAO DE CONTAS:
01 - 01 - Elaboracdo de Prestacfes de Contas de Gest3o - PCS SR Y 6.000,00 6.000,00
4.3 | PRESTACOES DE CONTA:
01 - Servigos de Catalogacdo de Dados destinados a Prestacdo UND 1 2.000,00 2.000,00
de Contas de Programas Sociais
TOTAL DO ITEM 04 68.000,00
TOTAL GLOBAL 331.400,00

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 331.400,00 (trezentos e trinta e um mil e quatrocentos reais).

4 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

4.1 - As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta das dotagbes orgamentarias
descritas a seguir, conforme consta no orgamento da Prefeitura Municipal de Milh3.

SERVICOS UNIDADE PROJETOS ELEMENTO
ORCAMENTARIA ATIVIDADES DE
. ; DESPESAS
Funcionamento da Secretaria de|0301 Secretaria de | 04 122 0004 2.005 33.90.39.00
Adm. e Financas Administracdo e Financas
Funcionamento do Setor| 0601 Fundo Municipal de |12 122 0024 2.023 33.90.39.00
administrativo da Secretaria de Educacéc

Educacio
Manutencdo do Setor Administrativo| 0701 Fundo Municipal de|10 122 0033 2.044 33.90.39.00
da Secretaria de Salde do Municipio | Salde - FMS '
Manutengdo do Setor Admin. da Sec.|0801 Sec. de. Assist. Trab. | 08 122 0040 2.058 33.90.39.00
de Assisténcia Trabalho, Empreed. e Empr. Incl. Social
I. Social

05 — DA EXECUGAO DO CONTRATO

5.1 - O presente contrato serd executado de forma indireta sob 0 regime de execucdo
Empreitada por pregc global. A execucdo obedecersd ao que consta no Edital e anexos e serd
acompanhada, pela Contratante, nos termos dos art. 67 e 73 da Lei federal no. 8.666/93.

5.2 - Os servigos serdo prestados no Municipio de Milh& de acordo com as exigéncias
Administrativas do setor competente.

>5.3. O contratado é obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregbes resultantes da execucdo ou de materiais empregados.
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5.4 O contratado é responsavel peios danos causados diretamente 3 Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou © acompanhamento pelo érgdo interessado.

5.5 O contratado ¢é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato.

5.6 - O presente contrato ndo podera ser objeto de cessdo, subcontratagdo ou transferéncia, no
todo ou em parte.

6.1 - PRECOS: Os precos ofertados devem ser apresentados com a incidéncia de todos os

tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros,

deslocamentos de pessoal, custos e demais despesas previsiveis que possam incidir sobre a
prestagdo do servico, inclusive a margem de lucro.

6.2 - PAGAMENTO: O pagamento serd efetuado mensalmente de acordo com a prestacdo dos

servigos a vista de fatura que devera ser apresentada pela contratada, atestada e visada pelo
orgdo competente.

6.2.1 -A Empresa vencedora deverd apresentar, junto com a fatura, como condigdo para que o
pagamento seja efetuado, os comprovantes de regularidade fiscal.

6.2.2 - Nao havera antecipacdo de pagamento.
6.3 - REAJUSTE: Ao final de 12 (doze) meses o valor deste Contrato poderd ser reajustado

com base na variagdo do IGP-M da Fundacdo Get(lio Vargas (FGV), ou outro indice que venha
substitui-lo, mediante acordo escrito entre as partes.

07 - DAS OBRIGACOES
DA CONTRATANTE

7.1- A Contratante se obriga a proporcionar 2 Contratada, todas as condi¢Bes necessdrias ac
pleno cumprimento das obrigagdes decorrentes da presente licitacdo;

7.2 - Comunicar a contratada toda e qualguer ocorréncia relacionada com a execucio do
objeto contratual, diligenciando nos casos que exigirem providéncias corretivas;

7.3- Providenciar o pagamento & contratada a vista das Notas Fiscais/Faturas e recibo,
devidamente atestadas pelo setor competente.

DA CONTRATADA

7.4 - Executar o objeto do Contrato de conformidade com as condicdes e prazos estabelecidos
no Edital, bem como no Termo de referéncia e de acordo com as exigéncias administrativas.

Rua Pedre José de Oliveira 405, C2utio - Milhd - CE - CEP: 63. 635-000
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7.5-Manter durante toda a execugdo do objeto contratual, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condicbes de habilitagio e qualificacdo exigidas na Lei de
Licitacdes;

7.6-Arcar com eventuais prejuizos causados a Contratante e/ou terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irreguiaridade cometida por seus empregados e/ou prepostos envolvidos na
execugéo do objeto contratual;

7.7-Aceitar nas mesmas condigBes contratuais os acréscimos e supressdes até o limite fixado
no § 19, do art. 65, da Lei no 8.666/93 e suas alteragbes posteriores;

7.8 - A Contratada é obrigada a corrigir, reparar, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, qualquer item em que se verifiguem defeito ou mau
funcionamento.

7.9. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas para a execugdo do objeto contratual.

8.1 - A fiscalizagdo e o acompanhamento da execucao do contrato caberd a Secretaria
Contratante ao qual interessa diretamente a execugao do objeto, a quem a adjudicatéria devera
apresentar-se imediatamente apés a assinatura do termo de contrato.

' 9. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

9.1 - O prazo do contrato serd da data de assinatura até 31 de Dezembro de 2017, podendo
ser prorrogado na forma do art. 57, II da Lei Federai n® 8.666/93.

Francisco Alzivan Pinheiro
Secretario de Administragdo e Finangas
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