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ANEXO I-TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

I.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia o CONTRATACAO DE SERVICOS
PROFISSIONAIS DE LEILOEIRO QUALIFICADO E MATRICULADO NA JUNTA
COMERCIAL, NA FORMA DA LEI, PARA PROCEDER LEILAO PUBLICO OFICIAL DE
BENS INSERVIVEIS MANTIDOS PELA PREFEITURA MUNICIPAL DE MILHA/CE., de

acordo com os critérios e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A Contratagdo de Leiloeiro na forma de credenciamento faz-se necessério para que a Prefeitura de
Milha/Ce. possa realizar Leildo dos bens moveis e imdveis considerados obsoletos, sucateados, irrecuperéaveis,
inserviveis, ociosos, de recuperagdo antiecondmica, na forma permitida na Lei n° 8.666, de 1993, combinado
com o Decreto n® 21.981, de 1932, a Instrugdo Normativa n° 113 do Departamento Nacional de Registro do
Comércio, de 28/04/2010.

2.2. E visto que a manutengdo destes bens que ja ndo tem utilidade alguma, causa prejuizo a
Administragdo e que a venda trara recurso que poderdo ser empregado na aquisi¢do de novos bens, ademais
estes bens ocupam espago fisico pablico e manutengo.

3. DA PRESTACAO DOS SERVICOS

3.1. O Leiloeiro devera dispor de sistema informatizado para controle das atividades inerentes a venda
dos bens, bem como fornecer relatérios gerenciais em cada fase do processo (a exemplo de cadastramento de
bens, estratégia de vendas, administragdo/realizagio do leildo oficial, relatério especifico dos leildes, prestagio
de contas sobre a venda do bem, dentre outros).

3.2. O relatério final de cada leildo devera constar, no minimo, descri¢do do bem, valor de arremate,
CPF/CNPJ do arrematante, nome do arrematante, quantidade de lotes arrematados, quantidade de lotes ndo
arrematados entre outros.

3.3. A Prefeitura de Milhd/Ce. reserva-se o direito de fiscalizar, a qualquer tempo, por meio de um ou
mais membros da Comissdo de Avaliagdo de Bens, a execugdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia,
para fins de prestar orientagdes gerais e exercer o controle da respectiva execu¢do contratual.

3.4. O Leiloeiro Oficial devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos:

a) Preparar espago com instalagdes adequadas para realizagio do evento (local préprio ou de terceiros
ou da Prefeitura), de facil localizagdo, em ambiente agradavel, com condig¢des de conforto aos interessados.

b) divulgar o leildo por meio de enderego eletronico na internet e distribuir material publicitario
impresso sobre o evento (exemplo: folheto, catilogo, livrete, dentre outros inerentes aos servicos de
publicidade).

c) elaborar os avisos de leildo, submetendo as respectivas minutas para aprovagio da Comissio de
Avaliagdo e Alienagdo de Bens da Prefeitura de Milhd/Ce., para publicagio.

d) elaborar edital para publicagdo pela Prefeitura no Diario Oficial do Estado - DOE., Diério Oficial do
Municipio - DOM e em Jornal de Grande Circulagio.

e) constar na divulgagdo do evento na internet e no material impresso a descri¢io dos bens ofertados,
informagdes sobre o leildo oficial, telefones e enderego eletrénico (e-mail) para contatos e esclarecimentos
adicionais.

f) viabilizar o acompanhamento do evento no local em que ocorreré o leildo, sendo projetados em tela a
descrigdo do lote e os respectivos lances recebidos, ou ainda, os ofertados via Internet.

g) o Leiloeiro Oficial devera oferecer, ainda, infraestrutura para viabilizar a participagio de interessados
via WEB, consistindo em pégina na internet da qual conste aplicativo que contenha, funcionalidades de acesso.
pelos ofertantes, mediante condig¢des de seguranca (criptografia e autenticagio).
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h) em caso de travamento, queda de energia e demais situagdes a que venha interferir a
leilao on line, o leiloeiro aguardard no maximo 30 (trinta) minutos para que a transmissdo seja no ada.
Caso isso ndo ocorra o leiloeiro dara prosseguimento ao leildo ndo cabendo ao arrematante on-line nenhuma
contestagdo quanto ao valor ofertado seja venda e/ou condicional.

4. DA REMUNERACAO

4.1. Pela prestagdo dos servigos o Leiloeiro Oficial credenciado recebera o percentual de 5% (cinco por
cento), atendendo a legislagdo vigente no Art. 24, do Decreto Federal n° 21.981, de 19/10/1932.

ESPECIFICACOES ercentual (%)
a) COMISSAO DO LEILOEIRO
(Comissao a ser paga pelos arrematantes sobre o leildo feito, até o limite previsto na
legislacdo pertinente, sobre o valor do lance vencedor). Méximo de 5% (cinco por 5%
cento).

4.2. As despesas com a realizagéo dos trabalhos mencionados neste Termo de Referéncia correrdo tnica
e exclusivamente por conta dos Leiloeiros Oficiais cradenciados, exceto com remogio dos bens para o local do
Leildo, e as publica¢do de editais de Leildes, em qualquer meio de publicagdo, (Jornal de grande circulagdo,
Diario Oficial da Unido, Diario Oficial do Estado e Di4rio Oficial do Municipal) que deverdo ser feito pela a
Prefeitura Municipal de Milhd/Ce. sempre que entender necessario.

4.3. Nao cabe a Prefeitura Municipal de Milhd/Ce. qualquer responsabilidade pela cobranga da
comissdo devida pelos arrematantes, nem pelos gastos despendidos pelo Leiloeiro Oficial para recebé-la.

4.4. Caso néo ocorra a efetivagdo da finalizagdo da venda por erro nas publicagdes legais, ou ainda, no
caso do leildo publico ser suspenso por determinagéo judicial, & comissdo sera devolvida ao arrematante pelo
Leiloeiro Oficial, sem que isso enseje reembolso de qualquer espécie por parte da Prefeitura.

4.5. Em qualquer hipétese, caso a arrematag¢io ndo se efetive com a entrega do bem ao arrematante, a
comissdo devera ser devolvida ao arrematante pelo Leiloeiro Oficial.

4.6. O Leiloeiro Oficial serd o responsavel pelo recolhimento de impostos, taxas, contribuicdes a
Previdéncia Social, encargos trabalhistas, prémios de seguro, emolumentos, demais despesas diretas ou
indiretas, e quaisquer outros dnus que se fizerem necessérios a execugdo dos servigos contratados.

4.7. O credenciado obriga-se a restituir ao arrematante o valor pago a titulo de comissdo, sem direito a
reembolso, nos casos em que a contratagdo da venda ndo possa ser concluida, conforme abaixo:

a) ocorrer erro na publicacdo ou falha nas informagdes;

b) o leildo for suspenso por liminar judicial.

4.8. No caso de desisténcia do arrematante ndo havera a devolugéo da comissio pelo contratado.

5. OBRIGACOES ESPECIAIS DO LEILOEIRO

S.1. Na execugdo do Terno de Credenciamento, obriga-se o credenciado a cumprir as seguintes
condicdes especiais:

5.1.1. Reparar ou substituir, sem 6nus para a Prefeitura Municipal de Milhd/Ce., qualquer trabalho ou
servigo realizado de modo defeituoso verificado pela fiscalizagdo, sob pena de ser considerada inadimplente.

5.1.2. Pagar todos os tributos e quaisquer 6nus de origem federal, estadual ou municipal incidentes
sobre os servigos.

5.1.3. Presidir o leildo e responsabilizar-se por todos os atos administrativos de sua competéncia até o
encerramento, com a devida prestagdo de contas.

5.1.4. Elaborar os avisos de leildo para publicagdo, submetendo as respectivas minutas para aprovagao
da Secretaria de Planejamento, Administragdo e Finangas.

5.1.5. Elaborar edital oficial do leildo (catalogo) e sua reprodugio, contendo todas as condi¢des do
leilao, bem como a descrigdo completa dos bens.

5.1.6. Preparar o material para anuncio do Leildo, cuja publicidade devera ser ampla e percorrer os
meios eficazes de comunicagdo, devendo descriminar, pormenorizadamente, os bens que serdo leiloados,
enunciar os gravames e eventuais 6nus que recaiam sobre eles, e informar o horario e local para visitagdo e
exame.

5.1.7. A grupar e relacionar os bens disponiveis para leildo em lotes, bem como proceder avaliag@o dos
mesmos através de Laudo de Avaliagéo, caso seja necessario.
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5.1.8. Remeter mala direta aos interessados e arrematantes integrantes do cadastro do Credenc! e

5.1.9. Responsabiliza-se integralmente pela guarda dos bens no tempo em que ficarem depositados no
local indicado pelo Contratado, inclusive em relagdo a quaisquer danos, furto, roubo e perecimento.

5.1.10. Aceitar integralmente os termos do edital do leilio.

S.1.11. Disponibilizar local adequado para realizagdo do leildo.

5.1.12. Instalar secretaria no local do leildo para atendimento aos compradores e recebimento das
importancias apuradas, com maquinas equipamentos de som e equipe de empregados qualificados, suficientes
para conduzir o Leildo.

5.1.13. Atentar sempre para os melhores interesses da Contratante.

5.1.14. Prestar contas por meio de relatorio, contendo:

¢) demonstrativo financeiro;

d) comprovantes de pagamentos correspondentes,

b) recolhimento das importancias recebidas em até 15 (quinze) dias corridos, a contar da data de
realizagdo do leildo e repassar para conta especifica da Prefeitura por meio de depdsito bancaria ou transferéncia
bancaria.

5.1.15. Oferecer, infraestrutura para viabilizar a participag@o de interessados.

5.1.16. Atender prontamente quaisquer exigéncias da fiscalizag¢do, inerentes ao objeto deste Edital, sem
Onus para a Contratante.

5.1.17. Disponibilizar nimero de telefones, fax, e-mails ou outro meio habil para comunicagio pela
Contratante, durante a vigéncia do Termo de Credenciamento.

5.1.18. Formar os lotes de bens, incluindo a proposta de avaliagdo do valor dos bens, com a supervisao
da Comissdo de Avaliagédo e Alienagio da Prefeitura, contendo dados relativos aos bens integrantes de cada lote.

5.1.19. Apresentar sugestao de avaliagdo de pregos minimos para os lotes formados.

5.1.20. Conceder tratamento igualitirio a todos os bens disponibilizados para o leildo, tanto na
divulgagdo (propaganda) quanto, principalmente, na tarefa de identificar possiveis interessados,
independentemente do valor ou liquidez dos bens.

5.1.21. Realizar a sessdo de leildio em local situado no Municipio de Milha/Ce. e autorizado pela
Comissdo de Avaliagdo e Alienagdo da Prefeitura.

5.1.22. Realizar a comunicagdo de que, se todos os lotes nio alcangarem o lance minimo, seguir-se-a
outro(s) leilao(des) até que todos os bens sejam arrematados.

5.1.23. Caso haja demanda de novos bens durante a vigéncia do Termo de Credenciamento e de acordo
com o limite de leildes estabelecido neste termo de referéncia e no Edital, deveréo ser incluidos no rol de bens
dos leildes remanescentes, obedecendo o limite total de valor estabelecido na legislacao.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Arrolar os bens a serem leiloados.

6.2. Disponibilizar os bens para montagem dos lotes,

6.3. Permitir a vistoria e a entrega dos bens aos arrematantes pelo contratado

6.4. Publicar o edital no Diério Oficial do Estado - DOE, na Imprensa local e demais pragas que Jjulgar
necessario.

6.5. Acompanhar por meio de funcionario designado pela Secretaria de Planejamento Administragio e
Finangas todas as etapas do leildo.

6.6. Determinar, junto ao Leiloeiro Oficial, data e hora para realizagdo do Leildo.

6.7. Informar o local onde estdo guardados os bens.

6.8. Estabelecer horario para visitagdo dos lotes, com a supervisdo de 01 (um) funcionario da Prefeitura,
S€ necessario.

6.9. Proceder a entrega dos bens aos arrematantes com o Leiloeiro. mediante apresentagdo das notas de
vendas emitidas e devidamente liberadas pelo Leiloeiro Oficial.

7. DA PRESTACAO DE CONTAS

7.1. O Credenciado tera o prazo de até 10 (dez) dias corridos, a contar da data de encerramento do
Leilao, para apresentar a Secretaria de Planejamento, administracio e financas da Prefeitura Municipal de
Milha/Ce, o relatério de prestagio de contas, contendo: demonstrativo financeiro, comprovantes de despesas
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realizadas, além de arrematagdo com as Notas Fiscais correspondentes, assim como o recolhimento

total das importancias recebidas descontado o valor da comissio ofertada no Leildo, inclusive os tributos
previstos na legislagdo em vigor. Tudo em consonancia com as obrigagdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e demais anexos do processo de contrataco.

7.2. O relatorio de prestagdo de contas do Leildo somente sera aprovado pela Comisséio de Avaliacio e
Alienacio de Bens da Prefeitura de Milhd/Ce., se cumpridas, pelo Credenciado, todas as condi¢des
estabelecidas neste termo de referéncia e edital e seus anexos;

7.3. O recolhimento das importancias devidas a Secretaria de Planejamento, Administragio e Financas
da Prefeitura de Milhd/Ce, descontados o percentual de comissdo de vendas ofertado, devera ser efetuado em até
I5 (quinze) dias corridos contados a partir do enceramento do leilzo, por meio de transferéncia eletronica em
conta especifica em nome da Prefeitura de Milhd/Ce. através da Secretaria Competente para recebimento
das Receitas, de acordo com as instrugdes que serdo fornecidas ao Credenciado pela a Comisséo de Avaliacio
e Aliena¢io de Bens da Prefeitura, de forma a nio prejudicar o cumprimento dos prazos estabelecidos neste
termo de Referéncia.

8. DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO E DA PUBLICACAO

8.1. O credenciamento tera validade de 12 (doze) meses, a contar da publicagao da relagdo dos leiloeiros
habilitados no Diério Oficial do Municipio, podendo ser prorrogado por periodo igual ou inferior, a critério da
Secretaria de Planejamento, Administragéo e Finangas.

8.2. O meio de publicagio do credenciamento serda o Diario Oficial da Prefeitura Municipal de
Milha/Ce. através da Secretaria de Planejamento, Administrag@o e Finangas.

9. DO PREPOSTO DO LEILOEIRO

9.1. Em consonancia com o previsto no art. 11 do Decreto n° 21.981, de 1932, e cumprimento das
obrigagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia o Leiloeiro Oficial devera exercer pessoal e privativamente
suas fungdes, ndo podendo delegé-las, sendo por moléstia ou impedimento ocasional em seu preposto, se
houver.

9.2. O preposto indicado pelo Leiloeiro Oficial prestara as mesmas provas de habilitagdo exigidas no
art. 2° do Decreto 21.981, de 1932, sendo considerado mandatario legal do proponente para o efeito de substitui-
lo e de praticar, sob a sua responsabilidade, os atos que lhe forem inerentes, de acordo com o que preceitua o art.
12 da norma supracitada.

9.3. Na ocorréncia da situagdo enunciada no subitem 9.1 e caso o Leiloeiro Oficial ndo possuir preposto
habilitado, deverdo os leildes anunciados serem adiados imediatamente, devendo na sequéncia ser convocado
para contrata¢@o o proximo leiloeiro credenciado da lista, conforme Edital de Credenciamento.

10. DA QUALIFICACAO TECNICA

10.1. Atestado que ja desempenhou atividade semelhante em periodo e prazo no solicitado neste termo
de referéncia.

11. DAS CONDICOES GERAIS

11.1. Caberd a Comissdo de Avaliagdo e Alienagdo de Bens Mbveis, ou o Gestor supervisionar a
prestagdo dos servigos, verificando se todas as obrigagdes foram cumpridas, assim como solicitar a aplicagdo de
penalidades ao leiloeiro credenciado pelas irregularidades cometidas ou descumprimento de qualquer clausula
contratual.

11.2. A n@o execugdo na integra ou em parte das exigéncias deste Termo de Referéncia sera motivo de
aplicacdo das penalidades na forma da lei e previstas neste termo de referéncia.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Por infragdo a normas legais e de credenciamento, atendendo ao previsto no artigo 109 da Lei n°
8.666/93, e demais normas aplicaveis, sera cancelado o credenciamento nos seguintes casos:

12.1.1. Rescisdo do Termo de Credenciamento a que tenha dado causa;

12.1.2. Omissdo de informagdes, ou a prestacdo de informagdes inveridicas:
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12.1.3. Decretagio de faléncia ou instaurag@o de insolvéncia civil;

12.1.4. Demais hipéteses de impedimento previstas no Edital e seus anexos, no termo de
credenciamento e na legislagio que disciplina a matéria.

12.2. Nenhuma sang#o sera aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé defesa prévia do
interessado, no prazo de 05 (cinco) dias Gteis, a contar da intimagdo do ato, sendo-lhe franqueada vista ao
processo.

12.3. Pela inexecugdo total ou parcial do credenciamento objeto deste regulamento elou pelo atraso
injustificado na sua execugio, garantida a prévia defesa, conforme subitem 10.2, o credenciado ficar sujeito as
seguintes sangdes, nos termos estabelecidos na minuta do Termo de Credenciamento.

¢) Adverténcia;

d) Multa;

12.3.1. Suspensdo temporéria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Prefeitura
Municipal de Milha/Ce, pelo prazo de até 02 (dois) anos.

12.3.2. Declaragdo de inidoneidade.

12.4. Independente das sangdes civis e penais previstas na Lei n° 8.666/93, e suas alteragdes serdo
aplicadas ao credenciado multas de:

d) Trés décimos por cento por valor arrematado por dia de atraso no cumprimento de suas obrigacdes
contratuais, até o limite de 60 (quinze) dias. Apbs esse prazo, havera rescisdo unilateral.

€) Em caso de rescisdo unilateral: 15% (quinze por cento) sobre valor arrematado

f) Determinar suspensdo temporéria de participar em licitagdo e o impedimento de contratar com a
Administragdo Municipal, pelo periodo de 02 (dois) anos.

12.5. As multas serdo aplicadas de modo cumulativo, independentemente de sua quantidade.

13. DA RESCISAO

13.1. Leiloeiro Oficial que recusar o servigo, apos a assinatura do termo de credenciamento,
independente de motivo, por 02 (duas) vezes durante a validade do Termo de Credenciamento ou que tenha
demonstrado desempenho operacional insatisfatorio, avaliado pela a Comissdo de Avaliagdo dos Bens Moveis
da Prefeitura de Milha/Ce., tera seu Termo de Credenciamento rescindido.

13.2. Em caso de rescisdo do termo, serd convocado para contratacdo o préximo Leiloeiro Oficial
ordenado na sequéncia de que trata este termo de referéncia, e Decreto n° 21.981, de 1932, a Instrugéo
Normativa n° 113 do Departamento Nacional de Registro do Comércio, de 28/04/2010.

13.3. A ndo confirmagdo do servigo pelo credenciado no prazo estabelecido, implicara no repasse para o
proximo leiloeiro, seguindo a ordem sequencial.

13.4. Ocorre a rescisdo no caso de nio cumprimento no todo ou em parte as exigéncias dispostas no
edital.

13.5. A Prefeitura de Milhd/Ce. através da Secretaria de planejamento, administragdo e Financas podera
ainda rescindir o Termo de Credenciamento, independente de interpelagio judicial ou extrajudicial e de
qualquer indenizagdo, nos seguintes casos:

13.5.1. O ndo cumprimento ou o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes ou
prazos, por parte da credenciada.

13.5.2. A decretagdo de faléncia ou a instaurag@o de insolvéncia civil da credenciada;

13.5.3. O conhecimento de infragdes a Legislagdo Trabalhista por parte da credenciada;

13.5.4. Razdes de interesse puiblico ou na ocorréncia das hipéteses do art. 78 do Estatuto das Licitagdes;

13.5.5. A ocorréncia de caso fortuito ou de for¢a maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execugdo do Termo de Credenciamento.

Milhi/Ce, 08 de margo de 2021

i

jAFAMMA PINHEIRO
SECRETARIO DE PLANEJAMENTO, ADMINISTRACAO E FINANCAS
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